
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH

Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, lakarta 10270
Telepon (021) 5711144
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SURAT EDARAN
NOMOR 2 TAHUN 2025

TENTANG
NAMA DAN AKRONIM SERTA KODE JABATAN, UNIT UTAMA, PUSAT, DAN

UNIT KERJA KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH

Yth.
1 . Direktur Jenderal;
2. Inspektur Jenderal;
3. Kepala Badan;
4. Sekretaris Unit Utama;
5. Kepala Biro;
6. Kepala Pusat;
7. Direktur; dan
8. Kepaia Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah.

Dasar Hukum
1. Peraturan Presiden Nomor 188 Tahun 2024 lentang Kementerian

Pendidikan Dasar dan Menengah;
2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2021

tentang Tata Naskah Dinas Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
3. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor I Tah,un 2024

tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan Dasar dan
Menengah.

Sehubungan dengan ditetapkannya Peraturan Presiden Nomor 188 Tahun
2024 teritarlg Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah dan Peraturan
Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor 1 Tahun 2024 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
serta dalam rangka meningkatkan efektivitas dan ketertiban dalam
pengelolaan naskah dinas di Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah,
dengan hormat kami sampaikan ha1-hal sebagai berikut:
1. Nama dan akronim serta kode jabatan, unit utama, pusat, dan unit kerja

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah sesuai dengan
nomenklatur jabatan dan organisasi yang telah ditetapkan sebagaimana
terlampir dalam Surat Edaran Sekretaris Jenderal ini.

2. Penomoran naskah dinas tetap mengacu pada ketentuan sebagaimana
diatur dalam Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3
Tahun 202 1 tentang Tata Naskah Dinas Kementerian Pendidikan dan
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Kebudayaan sampai dengan ditetapkannya Peraturan Menteri tentang

Tata Naskah Dina.s pada Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk menjadi perhatian dan

dilaksanakan sebagaimana mestinya

Atas perhatian dan l<erja sama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

Jenderal,

1 1217992032002

Tembusan:
1. Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah
2. Wakil Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah

Jakarta, 20 Januari 2025



 

 

 

LAMPIRAN 

SURAT EDARAN 

NOMOR 2 TAHUN 2025 

TENTANG 

NAMA DAN AKRONIM SERTA KODE JABATAN, UNIT 

UTAMA, PUSAT, DAN UNIT KERJA KEMENTERIAN 

PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH 

       

 

Contoh Kode Naskah Dinas 

1. Kode Jabatan dan Akronim atau Singkatan  

Nama Jabatan Akronim atau 

Singkatan 

Kode Jabatan 

Menteri Pendidikan 

Dasar dan Menengah 

Mendikdasmen MDM 

Wakil Menteri Wamendikdasmen WDM1 

WDM2 

Staf Ahli Bidang 

Regulasi dan 

Hubungan Antar 

Lembaga 

SA SA1 

Staf Ahli Bidang 

Manajemen Talenta 

SA SA2 

Staf Ahli Bidang 

Teknologi Pendidikan 

SA SA3 

 

2. Nama dan Kode Unit Utama dan Pusat serta Akronim 

atau Singkatan Unit Utama dan Pusat 

a. Kode Unit Utama dan Pusat 

Nama Unit Utama dan Pusat Akronim atau 
Singkatan 

Kode Unit 
Utama dan 

Pusat 

1) Sekretariat Jenderal Setjen A 

2) Direktorat Jenderal Guru, 

Tenaga Kependidikan, 
dan Pendidikan Guru 

Ditjen GTKPG B 

3) Direktorat Jenderal 
Pendidikan Anak Usia 

Dini, Pendidikan Dasar, 
dan Pendidikan 

Menengah 

Ditjen PAUD 
Dasmen 

C 
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Nama Unit Utama dan Pusat Akronim atau 

Singkatan 

Kode Unit 

Utama dan 
Pusat 

4) Direktorat Jenderal 

Pendidikan Vokasi, 
Pendidikan Khusus, dan 
Pendidikan Layanan 

Khusus 

Ditjen Diksi 

PKPLK 

D 

5) Inspektorat Jenderal  Itjen G 

6) Badan Standar, 

Kurikulum, dan Asesmen 
Pendidikan 

BSKAP H 

7) Badan Pengembangan 

dan Pembinaan Bahasa 

BPP Bahasa I 

8) Pusat Data dan Teknologi 

Informasi 

Pusdatin J1 

9) Pusat Pelatihan Sumber 
Daya Manusia 

PPSDM J2 

10) Pusat Prestasi Nasional Puspresnas J3 

11) Pusat Penguatan 
Karakter 

Puspeka J4 

12) Pusat Layanan 
Pembiayaan Pendidikan 

Puslapdik J5 

 

3. Kode Unit Kerja di Unit Utama 

a. Sekretariat Jenderal 

1) Biro Perencanaan dan  

Kerja Sama (RorenKS) kode A1 

2) Biro Keuangan dan Barang Milik Negara 

(Rokeu BMN) kode A2     

3) Biro Organisasi dan Sumber Daya Manusia 

(Biro OSDM) kode A3 

4) Biro Hukum  

(Rokum) kode A4 

5) Biro Komunikasi dan Hubungan Masyarakat 

(BKHM) kode A5  

6) Biro Umum dan Pengadaan Barang dan Jasa 

(Roum PBJ)                             kode A6   

   

b. Direktorat Jenderal Guru, Tenaga Kependidikan, dan 

Pendidikan Guru 

1) Sekretariat Direktorat Jenderal Guru,  

Tenaga Kependidikan, dan Pendidikan Guru  

(Setditjen GTKPG) kode B1 

2) Direktorat Pendidikan Profesi Guru  

(Dit. PPG)  kode B2 
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3) Direktorat Kepala Sekolah, Pengawas Sekolah,                                                 

dan Tenaga Kependidikan                       

(Dit. KSPSTK) kode B3 

4) Direktorat Guru Pendidikan Anak Usia Dini 

dan Pendidikan Nonformal 

(Dit. Guru PAUD dan PNF) kode B4 

5)  Direktorat Guru Pendidikan Dasar  

(Dit. Guru SD) kode B5 

6) Direktorat Guru Pendidikan Menengah   

dan Pendidikan Khusus  

(Dit. Guru PMPK) kode B6 

 

c. Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan 

Dasar, dan Pendidikan Menengah 

1) Sekretariat Direktorat Jenderal 

Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan 

Dasar, dan Pendidikan Menengah   

(Setditjen PAUD Dasmen) kode C1 

2) Direktorat Pendidikan Anak Usia Dini  

(Dit. PAUD) kode C2 

3) Direktorat Sekolah Dasar  

(Dit. SD) kode C3 

4) Direktorat Sekolah Menengah Pertama  

(Dit. SMP) kode C4 

5)  Direktorat Sekolah Menengah Atas   

(Dit. SMA) kode C5 

 

d. Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi, Pendidikan Khusus, 

dan Pendidikan Layanan Khusus 

1) Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan  

Vokasi, Pendidikan Khusus, dan Pendidikan 

Layanan Khusus  

(Setditjen Vokasi PKPLK) kode D1 

2) Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan  

(Dit. SMK) kode D2 

3) Direktorat Kursus dan Pelatihan  

(Dit. Suslat) kode D3 

4) Direktorat Pendidikan Khusus dan  

Pendidikan Layanan Khusus  

(Dit. PKPLK) kode D4 

5)  Direktorat Pendidikan Nonformal 

dan Pendidikan Informal  

(Dit. PNFI) kode D5 

 

e. Inspektorat Jenderal 

1) Sekretariat Inspektorat Jenderal   

(Setitjen) kode G1 

2) Inspektorat I   

(Inspektorat I) kode G2 
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f Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen Pendidikan
1) Sekretariat Badan Standar, Kurikulum,

dan Asesmen Pendidikan
(Set. BSKAP) kode Hl

2l Pusat Standar dan Kebijakan Pendidikan
(PSKP) kode H2

3) Pusat Kurikulum dan Pembelajaran
(Puskurjar) kode H3

4) Pusat Asesmen Pendidikan
(Pusmendik) kode H4

5) Pusat Perbukuan
(Pusbuk) kode H5

3) Inspektorat II
(Inspektorat II)

4\ Inspektorat III
(Inspektorat III)

5) Inspektoratlnvestigasi
(lnspektorat Investigasi)

Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa
1) Sekretariat Badan Pengembangan dan

Pembinaan Bahasa
(Set. BPP Bahasa)

2l Pusat Pengembangan dan Pelindungan
Bahasa dan Sastra (Pusbanglin)

3) Pusat Pembinaan Bahasa dan Sastra
(Pusbin)

4l Pusat Pemberdayaan Bahasa dan Sastra
(Pusdaya)

kode G3

kode G4

kode G5

kode I1

kode 12

kode I3

kode 14

S enderal,

1t21.1992032002
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