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LOG IN SPASIKITA

1. Buka laman spasikita pada alamat www.spasikita.kemdikbud.go.id

2. Pilih Tahun pengerjaan (2021)

3. Masukan username, password serta kode chapta

• Username : simxxxxxx (xxxxxx merupakan 6 digit kode satker)

• Password : operator

Halaman Utama
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http://www.spasikita.kemdikbud.go.id/


MASUK MENU KINERJA

1. Pilih Menu pada bagian kanan atas

2. Pilih Kinerja
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INFO SATKER

• Melakukan cek data pada

tabel info satker

• Menyesuaikan data:

• NIK Pimpinan*

• NIP Pimpinan*

• Nama Pimpinan*

• Jabatan Pimpinan*

• Alamat Kantor

• Nama Operator

• No Hp Satker

• Email Satker

• Perubahan data dilakukan

dengan klik tombol ‘Edit’, lalu

menginputkan data yang

sesuai

* WAJIB DIISI
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CATATAN:
1. Tanda Tangan Elektronik (TTE) tidak

dapat diaplikasikan apabila NIK yang

diinput tidak sesuai

2. Dokumen pengukuran kinerja baru

dapat di TTE/TTD setelah penginputan

triwulan ke 4



MENU KINERJA

Menu pada modul kinerja:

• Rencana Kinerja Tahunan

• Penyusunan RKT

• Kirim / Unduh RKT

• Progress RKT

• Perjanjian Kinerja

• Rencana Aksi

• Pengukuran Kinerja

• Evaluasi

• Dokumentasi

• Peraturan
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SEBELUM DAN SAAT MELAKUKAN PENYUSUNAN RKT PERHATIKAN POIN BERIKUT
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Data Pagu Indikatif tersebut merupakan data bergerak yang akan terus berubah sampai

ditetapkannya DIPA 0, pergerakan data tidak terjadi pada RKT namun terlihat pada 

aplikasi e-planning dan Krisna Renja

Pemetaan dan dana alokasi yang tercantum merupakan data Pagu Indikatif yang terinput

pada E-Planning dan Krisna RENJA per tanggal 6 Juni 2021
1

2

Data Alokasi dana yang tampil merupakan alokasi kegiatan (keseluruhan), sehingga

Satuan Kerja perlu melakukan penyesuaian data yang telah tertampil
4

Apabila dokumen RKT sudah disusun pada aplikasi SPASIKITA, dokumen tersebut tidak

dapat direvisi lagi; untuk itu mohon dipastikan data-data pada RKT sudah benar sebelum

ditetapkan oleh Pimpinan Satuan Kerja

5

Untuk mendapatkan pemahaman serta data yang akurat diwajibkan untuk berkoordinasi

dengan tim program/anggaran serta Sekretariat Unit Utama terkait
3



RENCANA KINERJA TAHUNAN
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Pada menu Penyusunan

RKT, akan tampil tabel

Rencana Kinerja Tahunan,

yang dapat disusun

dengan ‘klik’ tombol

Membuat RKT

Setelah tombol di klik

maka pada progress

status akan bertuliskan

Dalam Proses



PENYUSUNAN RKT
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Tabel Penyusunan RKT :

1. Tabel berisikan Kegiatan, Sasaran

Kegiatan, Indikator Kinerja Kegiatan, 

Target Renstra, Anggaran, Klasifikasi

Rincian Output, Rincian Output, dan 

Komponen

2. Klasifikasi Rincian Output, Rincian

Output, dan Komponen dapat terlihat

pada tabel apabila tanda ceklist di 

klik

3. Anggaran yang tampil pada tabel

merupakan anggaran perkomponen

4. Periksa kembali isi tabel, karena data 

yang tercantum belum tentu tepat

5. Untuk perbaikan silakan klik tombol

Ubah

6. Untuk menghapus silakan klik tombol

Hapus

7. Untuk menambah data silakan klik

Tambah DataHapus

Ubah



PENYUSUNAN RKT → UBAH DAN HAPUS
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Klik

Klik

Tombol ubah dan hapus dapat digunakan

untuk melakukan perubahan dan

penghapusan data berdasarkan

komponen.

Ubah/Edit tabel:

1. Ubah/Edit tabel dapat digunakan

untuk merubah Kode RO, Kode

Komponen, RO, Komponen dan

Alokasi anggaran

2. Setelah melakukan perubahan klik

tombol ‘Simpan Data’

Hapus tabel:

1. Hapus dapat digunakan untuk

menghapus data komponen yang

tidak diperlukan

2. Setelah klik tombol ‘Hapus’, maka

akan terdapat notifikasi Apakah Anda

sudah yakin, akan menghapus

datanya?

• Klik Tidak apabila data tidak akan

dihapus

• Klik Ya apabila akan menghapus

data



PENYUSUNAN RKT→ TAMBAH DATA
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Klik Apabila terdapat komponen yang tidak

ada pada tabel silakan klik ‘Tambah

Data’, Berikut tata cara penginputan

tambahan data :

1. Data WAJIB diinput secara

berurutan sesuai uratan berikut

SK → IKK → KRO → Target → RO

→ Komponen → Alokasi

1. Seluruh kolom yang tersedia harus

terisi

2. Setelah seluruh kolom terisi klik

tombol ‘Simpan Data’



RKT → KIRIM/UNDUH RKT
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1. Klik ‘Unduh Draft RKT’ untuk

mendapatkan format draft

RKT dan melakukan

pengecekan data-data yang

telah disusun, serta untuk

mendapatkan persetujuan

pimpinan sebelum di

tandatangani baik secara

manual maupun secara

elektronik

2. Apabila Pimpinan Satker/Unit

telah menyetujui draft yang

diajukan maka klik ‘Kirim

Dokumen RKT’

CATATAN:

Pastikan kembali bahwa

seluruh data pada

penyusunan sudah sesuai

sebelum tombol ‘Kirim

Dokumen RKT’ dieksekusi.



TANDA TANGAN ELEKTRONIK



Sebelum Kepala Satker menyetujui atau menginput passphrase, maka pada menu progress RKT akan

terlihat status “Menunggu Passphrase Kepala Satker”. Untuk mencetak draft RKT kembali silakan klik

‘RKT View’

Klik untuk cetak draft RKT status
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RKT→ PROGRES RKT (MENUNGGU PASSPHRASE KEPALA SATKER)

Pada menu Dokumen RKT apabila NIK yang diinputkan sudah sesuai dengan yang didaftarkan untuk TTE, maka

apabila tombol ‘Kirim Dokumen RKT’ di klik, tombol akan berubah menjadi ‘Approved RKT’ dan status pada

progress status akan menjadi Menunggu Passphrase Kepala Satker
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Apabila Pimpinan telah menyetujui

untuk menandatangani RKT, maka

langkah selanjutnya sebagai berikut:

1. Klik ‘Approved RKT’ untuk

melakukan Tanda Tangan

Elektronik (TTE) oleh Pimpinan

Satker/Unit

2. Masukan passphrase, klik ‘Kirim

Passphrase’

3. Setelah kode passphrase terkirim

maka RKT yang telah disetujui oleh

Pimpinan Satker/Unit terkirim

kepada dokumentasi dan terkirim

pada aplikasi e-Sakip Reviu

Menpan

4. Progres status pada progres RKT

berubah menjadi “RKT Telah

Ditandatangani”

5. RKT yang telah disahkan dapat

diunduh pada tombol ‘Detail RKT’

RKT → KIRIM/UNDUH RKT

DOKUMENTASI

RKT

E-Sakip Reviu
Menpan



NON- TANDA TANGAN ELEKTRONIK



RKT→ KIRIM/UNDUH RKT & PROGRES RKT (Review Kepala Satker)
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MENU 

KIRIM/ 

UNDUH  

RKT

Setelah ‘Kirim Data RKT’ di klik maka akan tampil tombol ‘Unduh File RKT’ dan status bertuliskan “Info! Harap menunggu

Proses RKT akan di Review oleh Kepala Satker” serta pada menu Progress RKT akan tampil status “Menunggu Review

Kepala Satker”

Langkah untuk Review Renaksi Kepala

Satker:

1. RKT yang telah di draft dapat di

review dan diunduh pada tombol

‘RKT View’ atau ‘Unduh File RKT’

2. Hasil review dapat disetujui dengan

klik ‘Detail RKT’

3. Klik ‘Diterima’ maka RKT telah

disetujui kepala satker untuk

selanjutnya ditandatangani dan

diunggah pada aplikasi

4. Status akan berubah menjadi

“Dokumen RKT Telah Disetujui”



K

I

R

I
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/ ‘klik’
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Jika RKT telah Disetujui dan Ditandatangani oleh kepala satker, maka file RKT dapat diunggah pada menu

Kirim/unduh RKT dengan catatan dokumen yang diunggah wajib yang telah ditandatangani dan

Dokumen di scan dalam format pdf. Pastikan dokumen yang di unggah sudah benar karena dokumen

yang terunggah akan dikirim ke ESR Menpan.

RKT→ KIRIM/UNDUH RKT & PROGRES RKT (Unggah File RKT)

U

N

D

U

H

R

K

T



Setelah mengunggah RKT yang telah ditandatangani maka akan keluar status RKT Telah Ditandatangani.

Setelah itu RKT secara otomatis akan tersimpan pada menu “DOKUMENTASI” dan otomatis terkirim ke “E-

Sakip Reviu Menpan”.
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status

Klik untuk

mengunduh file 

Rencana Aksi
DOKUMENTASI

RKT

E-Sakip Reviu
Menpan

RKT→ KIRIM/UNDUH RKT & PROGRES RKT (Konfirmasi Diterima)



KELUAR APLIKASI SPASIKITA

1. Klik gambar pada pojok kanan laman website

2. Pilih Keluar

CATATAN:

Buku panduan secara lengkap dapat diunduh pada

laman aplikasi spasikita
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