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LOG IN SPASIKITA

1. Buka laman spasikita pada alamat www.spasikita.kemdikbud.go.id

2. Pilih Tahun pengerjaan (2021)

3. Masukan username, password serta kode chapta

• Username : simxxxxxx (xxxxxx merupakan 6 digit kode satker)

• Password : operator

Halaman Utama
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http://www.spasikita.kemdikbud.go.id/


MASUK MENU KINERJA

1. Pilih Menu pada bagian kanan atas

2. Pilih Kinerja
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INFO SATKER

• Melakukan cek data pada

tabel info satker

• Menyesuaikan data:

• NIK Pimpinan*

• NIP Pimpinan*

• Nama Pimpinan*

• Jabatan Pimpinan*

• Alamat Kantor

• Nama Operator

• No Hp Satker

• Email Satker

• Perubahan data dilakukan

dengan klik tombol ‘Edit’, lalu

menginputkan data yang

sesuai

* WAJIB DIISI
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CATATAN:
1. Tanda Tangan Elektronik (TTE) tidak

dapat diaplikasikan apabila NIK yang

diinput tidak sesuai

2. Dokumen pengukuran kinerja baru

dapat di TTE/TTD setelah penginputan

triwulan ke 4



MENU KINERJA

Menu pada modul kinerja:

• Rencana Kinerja Tahunan

• Perjanjian Kinerja

• Rencana Aksi

• Pengukuran Kinerja

• Capaian IKK

• Unduh Draft Capaian IKK

• Evaluasi

• Dokumentasi

• Peraturan
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SEBELUM DAN SAAT MELAKUKAN PENGUKURAN KINERJA PASTIKAN POIN BERIKUT
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Pastikan data yang telah terinput pada rencana aksi sudah sesuai; jika belum dan perlu

perbaiki silakan hubungi pihak Biro Perencanaan Kemendikbud

Pastikan status pada progres penyusunan Rencana Aksi “Renaksi Telah Ditandatangani” 

(Proses Renaksi telah selesai)
1

2

Memperhatikan timeline penginputan pengukuran kinerja yang telah ditetapkan4

Penginputan capaian dilakukan secara triwulan, yakni, realisasi target pada triwulan

dimaksud, progres kegiatan/aktivitas yang sudah dilakukan, kendala/permasalahan serta

strategi/tindak lanjut

5

Penginputan capaian yang dilakukan pada menu kinerja hanya capaian terhadap

Perjanjian Kinerja saja, untuk penginputan capaian RO/Komponen dilakukan pada menu 

evaluasi/simproka

6

Pastikan Satuan Kerja telah melakukan pengumpulan data kinerja sebelum menginputkan

pada data pada aplikasi
3

Penginputan agar memperhatikan catatan yang tercantum dalam panduan7



TIMELINE PENGUKURAN KINERJA TAHUN 2021
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Triwulan 1

o April

Triwulan 2

o Juli

Triwulan 3

oOktober

Triwulan 4

oJanuari 
2022

CATATAN:

Pastikan pengukuran diinputkan

sesuai dengan waktu yang telah

ditetapkan



PENGUKURAN KINERJA →CAPAIAN IKK
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Pada menu capaian

IKK, akan tampil tabel

rencana aksi yang 

telah disusun

sebelumnya. Untuk

melakukan

pengukuran kinerja, 

silakan ‘klik’ tombol

Buat Pengukuran

CATATAN:

Tombol Buat Pengukuran

hanya tampil pada waktu

penginputan yang telah

ditetapkan setiap triwulannya



PENGUKURAN KINERJA →CAPAIAN IKK
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Tabel Pengukuran Kinerja:

1. Sebelum melakukan penginputan

pastikan bahwa data kinerja telah

didapat dari hasil pengumpulan data 

kinerja

2. Klik ‘Input Capaian’ untuk

menginputkan capaian triwulan pada 

indikator yang akan diisi realisasi

targetnya;

3. Untuk melihat hasil yang sudah

diinput, klik kotak yang bertuliskan

’Analisis Capaian TW’ yang relevan

CATATAN:

Menu CAPAIAN IKK serta tombol Input

Capaian tetap terbuka selama masa

periode penginputan yang telah

ditetapkan

Klik



PENGUKURAN KINERJA → PENGINPUTAN CAPAIAN IKK
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Penginputan capaian Perjanjian Kinerja pada pengukuran kinerja:

1. Inputkan capaian pada kolom Capaian TW:

• Capaian yang diinputkan adalah besarnya capaian yang

terealisasi pada triwulan tersebut saja

• Apabila belum/tidak ada capaian pada TW tersebut

• Inputkan angka nol “0” untuk yang target PK nya

angka

• Inputkan tanda strip “-” untuk yang target PK selain

angka (huruf)

2. Progres/Kegiatan: diisi dengan progress kegiatan/aktivitas

pendukung telah yang dilakukan pada triwulan yang bersangkutan

untuk mendukung pencapaian target PK (wajib diisi)

3. Kendala/permasalahan: diisi dengan kendala/permasalahan/isu

yang dihadapi dalam merealisasikan target PK pada triwulan yang

bersangkutan(wajib diisi)

4. Strategi/Tindaklanjut: diisi dengan strategi/tindaklanjut yang harus

dilakukan sesuai hasil evaluasi internal bersama Pimpinan untuk

memperbaiki kinerja periode berikutnya(wajib diisi)

5. Penginputan Progres Kegiatan/Aktivitas, Kendala/Permasalahan,

Strategi/Tindaklanjut minimal 20 karakter (huruf/angka dan spasi)

dan dapat diisi dengan jumlah karakter yang tidak terbatas

6. Klik ‘Simpan Data’ untuk menyimpan data yang telah diinputkan.



PENGUKURAN KINERJA → UNDUH DRAFT CAPAIAN IKK
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Pada menu Unduh Draf Capaian IKK perlu

diperhatikan hal-hal berikut:

1. Terdapat 2 model tabel pengukuran kinerja:

1. Tabel pengukuran triwulan

Kotak dengan tulisan Capaian IKK TW 

1, Capaian IKK TW 2, Capaian IKK 

TW 3, Capaian IKK TW4

2. Tabel pengukuran seluruh triwulan

Kotak dengan tulisan Capaian IKK TW 

1 s/d TW 4

2. Penjelasan Progres Status:

1. Belum Proses (penginputan data belum

dilakukan)

2. Dalam Proses (Sebagian penginputan

data sudah dilakukan)

3. Selesai (penginputan data sudah

selesai)

3. Tandatangan secara elektronik baru dapat

dilakukan apabila status capaian IKK dari

triwulan 1 sampai dengan triwulan 4 sudah

selesai



PENGUKURAN KINERJA → UNDUH DRAFT CAPAIAN IKK
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Klik

Cara mencetak tabel pengukuran kinerja:

1. Klik tanda titik tiga pada kota triwulan

yang akan di download

2. Terdapat 2 pilihan menu unduh:

1. Unduh Capaian IKK TW, 

berisikan tabel pengukuran

terhadap rencana aksi PK yang 

dapat diunduh setelah status 

capaian IKK selesai

2. Unduh Pengukuran Kinerja TW, 

berisikan tabel pengukuran kinerja

terhadap rencana aksi PK dan 

rencana aksi RO/Komponen yang 

dapat diunduh setelah status 

capaian IKK selesai dan capaian

RO/Komponen telah diinputkan

pada Simproka

3. Dokumen pengukuran dapat dirubah

selama periode penginputan yang telah

ditentukan

4. Dokumen pengukuran triwulan 1 s/d 3 

WAJIB disimpan pada menu 

Dokumentasi sebagai data dukung



DOKUMENTASI PENGUKURAN KINERJA
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DOKUMENTASI → PENGUKURAN KINERJA

Berikut langkah untuk

melakukan penyimpanan

data pengukuran kinerja:

1. Pilih menu dokumentasi

2. Pilih pengukuran

kinerja

3. Pilih dokumen

pengukuran yang telah

disetujui

4. Input keterangan

dengan nama dokumen

yang diunduh

5. Klik simpan untuk

menyimpan dokumenKlik

CATATAN:

Dokumen pengukuran yang

dilakukan dengan TTE tidak

perlu diupload



KELUAR APLIKASI SPASIKITA

1. Klik gambar pada pojok kanan laman website

2. Pilih Keluar

CATATAN:

Buku panduan secara lengkap dapat diunduh pada

laman aplikasi spasikita
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