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LOG IN SPASIKITA

1. Buka laman spasikita pada alamat www.spasikita.kemdikbud.qgo.id
2. Pilin Tahun pengerjaan (2021)
3. Masukan username, password serta kode chapta

e Username
« Password

: SIMXXXXXX (XXXxxX merupakan 6 digit kode satker)
. operator '

GPASIKITA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Setjen - Biro Perencanaan
https://spasikita.kemdikbud.go.id/

Halaman Utama

SPASIKITA | BIRO PERENCANAAN

Pillh Tahun

TA. 2021

Nama Penggunt
Masukkan kama Pangguno

Koto Sondl

Masukkan Kata Sandi

A '
)

| Masukkon Koda
-



http://www.spasikita.kemdikbud.go.id/

MASUK MENU KINERJA

1. Pilih Menu pada bagian kanan atas

2. Pilin Kinerja

$PASKKITA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Setjen - Biro Perencanaan
https://spasikita.kemdikbud.go.id/

MENL -

Evaluasi

Kinerja >
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INFO SATKER

« Melakukan cek data pada
tabel info satker
* Menyesuaikan data:
* NIK Pimpinan*
* NIP Pimpinan*
« Nama Pimpinan*
« Jabatan Pimpinan*
« Alamat Kantor
 Nama Operator
 No Hp Satker
« Email Satker
 Perubahan data dilakukan
dengan klik tombol ‘Edit’, lalu
menginputkan  data  yang
sesuai

IIIIIII
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Prog

CATATAN:

Tanda Tangan Elektronik (TTE)
tidak dapat diaplikasikan apabila
NIK yang diinput tidak sesuai




MENU KINERJA

SIPASIKITA
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SEBELUM DAN SAAT PENYUSUNAN PASTIKAN HAL BERIKUT

e Pastikan status pada progress penyusunan PK “PK Telah Ditandatangani”
v (Proses PK telah selesai)

9 Pastikan pemetaan rincian output beserta targetnya sesuai dengan yang
V) diinputkan pada aplikasi KRISNA RENJA

e Pastikan rencana target rincian output yang akan diinputkan pembagiannya
Y/ sesua dengan penginputan capaian pada aplikasi SIMPROKA/EVALUASI
SPASIKITA

@ Penginputan target dilakukan secara triwulan/bulanan

@ Target yang diinputkan adalah target capaian setiap triwulan/bulannya
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RENCANA AKSI=> PENYUSUNAN RENAKSI

<IPAasSIKITA

PRSI ARLA. AMSE

PEMCAPAIAN INDIATOR MoNs 22A wf
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RERCANA =aS)

Tabel
Rencana Aksi
Pencapaian
Indikator
Kinerja




RENCANA AKSI-> PENYUSUNAN RENAKSI (INDIKATOR KINERJA KEGIATAN)

RENCANA AKSI PENCAPAIAN INDIKATOR KINERJA KEGIATAN

EDIT RENCANA AKSI PENCAPAIAN INDIKATOR KINERJA KEGIATAN

TARGET TRIWULAN
TARGET
SASARAN KEGIATAN INDIKATOR KINERJA KEGIATAN PERJANJIAN W TW TW TW # Uraian IKK: Persentase kesesuaian dokumen kebijakan tahunan dengan kebijakan menengah Kemendikbud ‘
KINERJA 2021 1 2 3 4
(SK 1] Terwujudnya harmonisasi dan efektifitas  [IKK 1.1] Persentase peraturan perundang-undangan Kode SK/IKK : IKK 1.1 Satuan Kerja : 690271 ‘
peraturan perundang-undangan bidang bidang pendidikan dan kebudayaan yang telah 100
pendidikan dan kebudayaan diharmonisasi
Satuan : % Target Perjanjian Kinerja 2021 : 100 ‘
[IKK 1.2] Persentase masalah hukum, kasus, dan 160
perkara yang ditangani di lingkungan Kemendikbud
Triwulan 1 : Triwulan 3 @
[IKK 1.3] Persentase nota kesepahaman bidang 100
pendidikan dan kebudayaan yang disusun
. . . . e Triwulan 2 : Triwulan 4 :
(SK 2] Meningkatnya tata kelola Biro Hukum [IKK 2.1) Predikat SAKIP Biro Hukum minimal BB BB

[IKK 2.2] Nilai Kinerja Anggaran atas Pelaksanaan 9 Input TW
RKA-K/L Biro Hukum minimal 91

|<] Kembali Ke Halaman

Langkah Penginputan Target Triwulan Indikator Kinerja Kegiatan:
Klik untuk menginputkan target triwulan pada indikator yang akan diinputkan;
Isi Target sesuai dengan nomor triwulan, target yang diinput adalah target pada
triwulan tersebut, total target pada triwulan 1 sampai dengan triwulan 4 wajib sama

dengan target PK;

Setelah target diinputkan klik untuk menyimpan target yang telah
diinputkan;

Klik untuk kembali ke penyusunan rencana aksi

Tombol akan berubah dari menjadi setelah target diinputkan
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RENCANA AKSI-> PENYUSUNAN RENAKSI (RINCIAN OUTPUT & KOMPONEN)

RENCANA AKSI

EDIT RENCANA AKS| PENCAPAIAN RINCIAN OUTPUT DAN KOMPONEN # RO/ KOMPONEN VOLUME | iSETAN

JAN FEB MAR APR MEI JUN JuL AGS SE

Gaji dan Tunjangan 1 Layanan

Uraian Komponen Gaji dan Tunjangan

Input Komponen [001] Gaji dan Tunjangan 12 Bulan
Layanan

Operasional dan Pemeliharaan
Input RO peral 1 Layanan

Kantor

npu
Input Komponen [002] Operasional dan 12 Bulan
to. Layanan

Vol 12 Satuan Bulan Layanan Pagu 10543766000

Pemeliharaan Kantor

Input RO Dukungan Manajemen Satker 1 Layanan

[051] Parencanaan dan
Penganggaran Internal Satker

[052] Umum dan Rumah Tangga
Satker

[053] SDM Satker

| Kembali Ke Hataman

Langkah Penginputan Target Rencana Aksi Rincian Output (RO) dan Komponen:

1. Kilik untuk menginputkan target bulanan pada RO, dan klik untuk
menginputkan target bulanan pada Komponen yang akan diinputkan;

2. Isirencana aksi sesuai dengan bulan yang tercantum, rencana aksi yang diinput adalah target yang akan

tercapai pada bulan tersebut, total target pada januari sampai dengan desember wajib sama dengan
volume RO/Komponen;

Setelah rencana aksi diinputkan klik untuk menyimpan rencana yang telah diinputkan;

Klik untuk kembali ke penyusunan rencana aksi

Tombol akan berubah dari menjadi setelah target diinputkan
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RENCANA AKSI=> DOKUMEN RENASKSI (DRAFT RENCANA AKSI)

Pada menu Dokumen Renaksi apabila NIK yang diinputkan sudah sesuai dengan yang didaftarkan untuk TTE,
maka akan ditampilkan tombol ‘Membuat Dokumen Renaksi’. Pastikan kembali bahwa seluruh data pada
' penyusunan sudah sesuai sebelum tombol tersebut dieksekusi.

SIPASIKITA IPASIKITA
=  Modul / Kinerja Modul / Kinerja

Informasi Submit Rencana Aksi BIRO PERENCANAAN [690271) Informasi Submit Rencana Aksi BIRO PERENCANAAN [690271)

D *® &

1 2

1 2

o o N
g $ x

Rekapitulasi Rencana Aksi Perjanjian Kinerja Rekapitulasi Rencana Aksi Output Dan Komponen

i Rencana Aksi Perjanjian Kinerja Rekapitulasi Rencana Aksi Output Dan Komponen

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

iro Perencanaan etjen - Kemendikbud Hak Cipta @ 2020 Biro Perencanaan Setjen - Kemendikbud

Klik ‘Membuat Dokumen Renaksi’ untuk mendapatkan format draft Renaksi

Klik ‘Lihat Draft Renaksi’ untuk melakukan pengecekan terhadap data-data yang telah disusun sebelumnya

Apabila diperlukan pemberitahuan draft kepada pimpinan sebelum Renaksi disetujui dapat di cek pada menu ‘Progres Renaksi’
Apabila Pimpinan Satker/Unit telah menyetujui draft yang diajukan makan klik ‘Approved Renaksi’

Hown e
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RENCANA AKSI-> PROGRES RENAKSI (MENUNGGU PASSPHRASE KEPALA SATKER)

NO SATUAN KERJA FILE RENAKSI STATUS PROGRES =

1 [690271] BIRO PERENCANAAN || | Menunggu Passphrase Kepala Satker ‘ {© Detail Renaksi

\ 4

Klik untuk cetak draft rencana aksi status

I
l Sebelum Kepala Satker menyetujui atau menginput passphrase, maka pada menu progress renaksi akan |

terllhat status “Menunggu Passphrase Kepala Satker”. Untuk mencetak draft rencana aksi silakan kI|kI
| ‘Renaksi View’ |
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RENCANA AKSI=> DOKUMEN RENAKSI (APPROVED RENAKSI)

Apabila Pimpinan telah menyetujui
untuk menanda’tangan' Rencana Aksh untuk melanjutkan proses Renaksi, silahkan memasukkan scan PDF PK yang telah di tandatangani Kepala Unit Kerja / UPT

maka langkah selanjutnya sebagai : : :
e

1. Klik ‘Approved Renaksi’ untuk

melakukan Tanda Tangan .
Elektronik (TTE) oleh Pimpinan. A
Satke r/U n It Masukkan Passphrase X
2. Masukan passphrase, klik ‘Kirim
Passphrase’
3. Setelah kode passphrase terkirim i s
maka Renaksi yang telah disetujui
oleh Pimpinan Satker/Unit terkirim
kepada dokumentasi dan terkirim
pada aplikasi e-Sakip Reviu e
Menpan ‘
4. Progres status pada progress '
Renaksi berubah menjadi’ .
] “Renaksi Telah Ditandatangani”
5. Rencana Aksi yang telah disahkan

dapat diunduh pada tombol ‘Detail ..
Renaksi’ ; 690271 BIRO PERENCANAAN @ Dust e
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RENCANA AKSI=> DOKUMEN RENAKSI (DRAFT RENCANA AKSI)

Menu Dokumen Renaksi ini akan menampilkan informasi ringkas terkait komponen yang telah disusun pada
menu sebelumnya. Apabila data pada menu penyusunan sudah diyakini benar dan telah diketahui serta
disetujui pimpinan, maka dapat diteruskan untuk masuk pada menu Dokumen Renaksi ini, operator dapat
melihat draft dari Rencana Aksi yang disusun sebelum mengirim data Rencana Aksi untuk dapat dilihat
pimpinan. Apabila data draft sudah sesuai maka operator dapat melakukan ‘Kirim Data Renaksi’ ke

Pimpinan Satker, untuk dilakukan pengecekan dan persetujuan dokumen Rencana Aksi.

untuk melanjutkan proses Renaksi, silahkan memasukkan scan PDF Renaksi yang telah di tandatangani Kepala Unit Kerja / UPT

ﬂ Kirim Data Renaksi

Klik untuk lihat ~ - |
draft Rencana ~ Klik untuk

: mengirimkan data PK
Aksi yang

o untuk di reviu kepala
dikirimkan ke satker

kepala satker

SPASIKITA | BIRO PERENCANAAN
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RENCANA AKSI-> DOKUMEN RENAKSI & PROGRES RENAKSI (Review Kepala Satker)

untuk melanjutkan proses Renaksi, silahkan memasukkan scan PDF Renaksi yang telah di tandatangani Kepala Unit Kerja / UPT

| (bUndthle I Info! Harap Menunggu Proses Renaksi yang akan di Review oleh Kepala Satker

NO SATUAN KERJA FILE RENAKSI STATUS PROGRES #
[189643] SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL SEs 2 ] : .
KEBUDAYAAN | Menunggu Review Kepala Satker | (© Detail Renaksi

[+ Diterima

NO SATUAN KERJA FILE RENAKSI STATUS PROGRES =

[189643] SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL X ; _
. KEBUDAYAAN kumen Belur uploa {®© Detail Renaksi

Menunggu Review
dari Admin

©
SPASIKITA | BIRO PERENCANAAN

| Langkah untuk Review Renaksi Kepalal
Satker:

11

12

I

4.

Renaksi yang telah di draft dapat di |
review dan diunduh pada tombol
‘Renaksi View’ atau ‘Unduh File’ I
Hasil review dapat disetujui denganl
klik ‘Detail Renaksi’

Klik ‘Diterima’ maka rencana aksi|
telah disetujui kepala satker untuk
selanjutnya  ditandatangani danI
diunggah pada aplikasi

Status akan berubah menjadi
“Dokumen Belum Diupload”

16



RENCANA AKSI-> DOKUMEN RENAKSI & PROGRES RENAKSI (Unggah File Renaksi)

-Jlka Rencana Aksi telah Disetujui dan Ditandatangani oleh kepala satker, maka file Rencana Aksi dapat
.dlunggah pada menu Dokumen Renaksi dengan catatan dokumen yang diunggah wajib yang telah
! dltandatanganl dan Dokumen di scan dalam format pdf

NO SATUAN KERJA FILE RENAKSI STATUS PROGRES =

[189643] SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL
1 KEBUDAYAAN Renaksi View

Menunggu Review
dari Admin

Upload File PK

untuk melanjutkan proses Renaksi, silahkan memasukkan scan PDF Renaksi yang telah di tandatangani Kepala Unit Kerja / UPT

D R
O E
K N
UA
M K
E S
N |

‘klik’

---------------------------*
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RENCANA AKSI-> DOKUMEN RENAKSI & PROGRES RENAKSI (Konfirmasi Renaksi)

Setelah mengunggah Rencana Aksi yang telah ditandatangani maka akan keluar status
bertuliskan “Info! Harap Menunggu Proses Dokumen Renaksi anda sedang di Review
Kembali olen Admin Biro Perencanaan”

untuk melanjutkan proses Renaksi, silahkan memasukkan scan PDF PK yang telah di tandatangani Kepala Unit Kerja / UPT

I Info! Harap Menunggu Proses Dokumen Renaksi anda sedang di Review kembali oleh Admin Biro Perencanaan

Status Rencana Aksi dapat dilihat menu Progress Renaksi, berikut tampilan pada saat
Rencana Aksi telah diunggah

NO SATUAN KERJA FILE RENAKSI

1

|

STATUS PROGRES

[189643] SEKRETARIAT DIREKTORAT JENDERAL '—] :
KEBUDAYAAN @okumen Telah DuuploacD

@ - Klik untuk
lihat rencana
aksi yang
diunggah

SPASIKITA | BIRO PERENCANAAN

status

{©) Detail Renaksi

Menunggu Review
dari Admin

CATATAN:

Rencana aksi yang telah
diunggah akan direviu
untuk memastikan bahwa
dokumen yang diunggah
adalah  dokumen yang
sudah ditandatangani oleh
kepala satker

18




RENCANA AKSI-> DOKUMEN RENAKSI & PROGRES RENAKSI (Konfirmasi Diterima)

Jika Rencana Aksi yang diungah disetujui maka status akan berubah menjadi Renaksi Telah Ditandatangani. i
i Setelah itu Rencana Aksi secara otomatis akan tersimpan pada menu “DOKUMENTASI” dan otomatis terkirim i
I ke “E-Sakip Reviu Menpan”. i

NO SATUAN KERJA
+
1 [690271) BIRO PERENCANAAN
(> Unduh File
\ @ © status l
E-Sakip Reviu I
Menpan Klik untuk
mengunduh file
Rencana AKksi
DOKUMENTASI

Rencana Aksi
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KELUAR APLIKAS] SPASIKITA

1. Klik gambar pada pojok kanan laman website
2. Pilin Keluar

<IPASIKITA & Profil Saya

Modul / Kinerja MENU  ~ [_) Keluar

- R —

Beranda 1 P - N R
@ Info Satker Progres Penyusunan Perjanjian Kinerja, Rencana Aksi, dan
Capaian Triwulan
S+ Rencana Kinerja Tahunan > [__]ﬁ Edit
NO TAHAPAN STATUS
[5) Peraniian Kineria 5 NO NOMENKLATUR URAIAN
1 Perjanjian Kinerja Menunggu
% Rencana Aksi 1 Unit Eselon 1 SEKRETARIAT JENDERAL
2 Rencana Aksi Menunggu
P Satker BIRD SUMBER DAYA MANUSIA
-N- Pengukuran Kinerja > = [690307] 3 Capaian Triwulan 1 Menunggu
gg Evaluasi > 3 Kepala Satker Dra. Dyah Ismayanti, M.Ed 4 Capaian Triwulan 2 Menunggu
(}0 EkamenTa . NIK Kepala 000000000000 5 Capaian Triwulan 3 Menunaggu
‘ Satker
D 6 Capaian Triwulan 4 Menunggu
Peraturan > NIP Kepal
5 e 30122018
Satker
Komplek Kemendikbud Gedung C Lantai
[ Alamat Kantor 5, 1. Jenderal Sudirman - Senayan,
Jakarta
Alokasi(DIPA 0)
7 Rp Blokir Rp. 3,231,186,000 hd

CATATAN:
Buku panduan secara lengkap dapat diunduh pada
laman aplikasi spasikita

SPASIKITA | BIRO PERENCANAAN 20



